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مقدمة

تطرح الجهات الحكومية في المملكة العربية السعودية المنافسات وتستقبل العروض وترسيها عبر منصة اعتماد التابعة لوزارة المالية، وقد يؤدي ملف لم يرفع أو
شهادة منتهية أو خطأ في جدول الأسعار إلى استبعاد عرض قوي. فتخسر المنشآت عقودا بسبب أخطاء تقديم يمكن تجنبها، وتهدر الجهات الحكومية وقتها في
ملفات ناقصة ونزاعات على المستخلصات. تأخذ هذه الدورة الطرفين عبر الدورة الكاملة في منصة اعتماد، من التسجيل والبحث عن المنافسات إلى تقديم العروض

والترسية والتعاقد والمستخلصات وفق نظام المنافسات والمشتريات الحكومية. ويتدرب المشاركون على كل خطوة في بيئة تدريبية، ويخرجون بحزمة تقديم العروض
على منصة اعتماد.

أهداف الدورة

تسجيل المنشأة ومستخدميها على منصة اعتماد ببيانات السجل التجاري والأنشطة والتفويضات الصحيحة
البحث عن المنافسات المناسبة وشراء كراسات الشروط عبر سداد وإدارة الاستفسارات ضمن المواعيد المعلنة

إعداد العرض الفني والعرض المالي منفصلين ورفعهما بما يطابق كراسة الشروط والمواصفات ومتطلبات المحتوى المحلي
تجهيز الضمان الابتدائي الإلكتروني والشهادات الداعمة بالصيغة التي تتطلبها منصة اعتماد والمنافسة

متابعة إشعارات الترسية وإتمام توقيع العقد ورفع المستخلصات مع مستنداتها الداعمة على منصة اعتماد
تجميع حزمة تقديم العروض على منصة اعتماد بصيغة يعيد فريق العروض استخدامها في المنافسات اللاحقة

الفئة المستهدفة

منسقو العروض والمنافسات في المنشآت الموردة
موظفو المبيعات وتطوير الأعمال الذين يستجيبون للمنافسات الحكومية السعودية

موظفو العقود والشؤون التجارية الذين يوقعون العقود الحكومية ويديرونها
موظفو المشتريات الذين يطرحون المنافسات ويستقبلون العروض على منصة اعتماد
موظفو المالية والحسابات الذين يعدون الفواتير والمستخلصات على العقود الحكومية

أصحاب المنشآت الصغيرة والمتوسطة الذين يدخلون سوق المشتريات الحكومية السعودية لأول مرة

محاور الدورة

اليوم الأول: منصة اعتماد وبيئة المشتريات الحكومية الإلكترونية في السعودية

الدورة الكاملة في منصة اعتماد: خطة المشتريات والطرح والترسية والتعاقد والصرف
Law Model UNCITRAL أحكام الطرح الإلكتروني في نظام المنافسات وتعديلات نظام 2026 مقارنة بالقانون النموذجي

تسجيل المورد في منصة اعتماد: السجل التجاري وتفويض الغرفة التجارية وأدوار المستخدمين
تصنيف الأنشطة في منصة اعتماد ومقابلتها برموز UNSPSC للتصنيف الموحد للسلع والخدمات

قائمة التقييم الذاتي للجاهزية: شهادات التأمينات الاجتماعية والزكاة والمحتوى المحلي



اليوم الثاني: معايير المنصة ووثائق المنافسة

OCDS مكونات إعلان المنافسة في منصة اعتماد وحقول معيار بيانات التعاقد المفتوح
قراءة كراسة الشروط والمواصفات وبناء مصفوفة المطابقة

509.X الشهادات الرقمية والتوقيع الإلكتروني المبني على معيار
أساليب الطرح في منصة اعتماد: المنافسة العامة والمحدودة والشراء المباشر والاتفاقيات الإطارية

قواعد المزايدة العكسية الإلكترونية واستراتيجية تقديم الأسعار

اليوم الثالث: إعداد العرض وتقديمه

بنية العرض الفني وقائمة التحقق من رفع المستندات على منصة اعتماد
جدول الأسعار وجدول الكميات في العرض المالي والتفضيل السعري للمنتج الوطني بنسبة 10%

758 URDG الضمان الابتدائي الإلكتروني عبر منصة اعتماد وفق القواعد الموحدة للضمانات عند الطلب
شراء كراسة الشروط عبر سداد وطلبات الاستفسار وسجل متابعة الملاحق

خطة الجدول الزمني للتقديم وإيصال تأكيد الرفع من منصة اعتماد

اليوم الرابع: الترسية والعقد والأخطاء الشائعة

نتائج فتح العروض ومتابعة حالة التقييم على منصة اعتماد
إشعار الترسية وفترة التوقف 3 أيام عمل وتقديم التظلم

توقيع العقد وتقديم الضمان النهائي على منصة اعتماد
المستخلصات على منصة اعتماد ومتطلبات الفوترة الإلكترونية فاتورة من هيئة الزكاة والضريبة والجمارك

37001 ISO تحليل أسباب الاستبعاد وإقرارات النزاهة للمتنافسين وفق المواصفة

اليوم الخامس: التطبيق العملي وحزمة تقديم العروض على منصة اعتماد

تطبيق عملي: تسجيل المورد في منصة اعتماد والبحث عن المنافسات في بيئة تدريبية
تطبيق عملي: تقديم عرض فني ومالي كامل خطوة بخطوة

تطبيق عملي: توقيع العقد بعد الترسية ورفع أول مستخلص
تجميع حزمة تقديم العروض على منصة اعتماد

فحص المطابقة بين الزملاء وعرض الحزمة

المهارات المكتسبة

التعامل مع منصات المشتريات الإلكترونية
فرز فرص المنافسات

التحقق من مطابقة العروض
إعداد العروض الفنية

تسعير العروض المالية
التعامل مع الضمانات البنكية

التعاقد الإلكتروني
رفع المستخلصات



لماذا تحضر هذه الدورة

تعود إلى عملك بحزمة تقديم العروض على منصة اعتماد يعيد فريق العروض استخدامها في المنافسة الحكومية التالية
تتجنب أخطاء الرفع والشهادات والتسعير التي تستبعد العروض قبل تقييمها

تنتقل من الترسية إلى توقيع العقد وصرف أول مستخلص دون تأخير يمكن تجنبه
تقارن ممارسات التقديم الإلكتروني مع موردين وجهات حكومية مشترية من قطاعات مختلفة

الخاتمة

تكافئ منصة اعتماد المنشآت التي تستعد قبل طرح المنافسة وتلتزم بالانضباط بعد إغلاقها. تتبع هذه الدورة من كور كونسبت الدورة الكاملة، من التسجيل
والتصنيف، مرورا بقراءة الوثائق وإعداد العروض ورفعها وتجهيز الضمانات الإلكترونية، وصولا إلى الترسية والتعاقد والمستخلصات وفق نظام المنافسات والمشتريات

الحكومية. ويخصص اليوم الأخير للتطبيق في بيئة تدريبية، بتكرار كل معاملة حتى تصبح مألوفة، لينتج حزمة تقديم العروض على منصة اعتماد التي يستخدمها المشارك
مباشرة في عرضه التالي.
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